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 دانشــگاه یاسوج واحد سازمانی:                            -2 وزارت علوم، تحقیقات و فناوريوزارت/مؤسسه:                     -1

 عنوان پست/شغل: -4 محل جغرافیایی خدمت: -3

 شماره پست/شغل: -6 موقت:                       نوع پست/شغل:     ثابت/مستمر    -5
 
 

 

 دانشگاه رسته شغلی: معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی
 وظایف عمومی: -الف

 

 گیري و نظارت بر حسن اجراي آنهاي ابلاغی از سوي رئیس مؤسسه به واحدهاي ذیربط و پینامه ابلاغ کلیه مصوبات، مقررات و آیین -1

 ها و دستور جلسات مرتبط با وظایف معاونت جهت پیشنهاد به مراجع ذیصلاح براي تصویب دستورالعمل، هامهناآئین تدوین -2

 هاي توجیهی لازم به رئیس مؤسسه در خصوص وظایف مربوطه به واحدهاي تحت نظرارائه گزارش -3

 ست مؤسسههاي مدیریتی در حوزه معاونت به ریاپیشنهاد افراد واجد شرایط براي تصدي سمت -4

 ها نظارت بر واحدهاي وابسته به منظور حصول اطمینان از حسن اجراي وظایف آن -5

 هاي مؤسسهها و پیشنهاد بودجه سالیانه معاونت ذیربط مطابق با اولویتریزي، تنظیم فعالیتبرنامه -6

 هاي مؤسسهها جهت حسن اجراي برنامههمکاري با سایر معاونت -7

 محوله از سوي رئیس مؤسسه انجام سایر امور -8

 وظایف اختصاصی: ب:

یندهاي آموزش و تحصیلات تکمیلی مؤسسه، منطبق بـر قـوانین، مصـوبات، اها، مقررات و فراداره و نظارت بر حسن اجراي کلیه سیاست  -1

 هاي تحصیلات تکمیلیهاي اجرایی مربوطه با رویکرد گسترش دورهنامه مقررات و آئین

ور آموزشی و تحصیلات تکمیلی با همکاري واحدهاي ذیربط و نظارت بر حسن اجراي وظـایف واحـدهاي وابسـته و اجـراي ریزي امبرنامه-2

 ت رئیسهأهاي آموزشی هر دانشکده و ارزیابی آن و ارائه گزارش لازم به هیها و فعالیتبرنامه

سال و انعکـاس آن بـه آموزشی واحدهاي مختلف در هر نیم پایش و ارزیابی عملکرد آموزشی دانشجویان و اعضاي هیأت علمی و مدیران  -3

 اعلام نتیجه ارزیابی به اعضاي هیأت علمی و مؤسسهریاست 

 

 امضــاء  تاریـــخ  نام ونام خانوادگـــی عنوان پست سازمانی  مسئولین مربوطه 

ـه:
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ن
 

     کننده وظایف تعیین

     تأییدکننده وظایف 

     مسئول واحد تشکیلات 
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 هاي کوتاه مدت آموزشی و ضمن خدمتاجراي دوره -4

آموزشی حوزه و دانشگاه و ایجاد زمینه مناسب جهت نیل بـه -ریزي جهت تأمین امکانات و تخصیص اعتبار لازم جهت تعامل علمیبرنامه  -5

 علم دینی و علوم انسانی اسلامی

 ریزي آموزشی مؤسسه در راستاي سند چشم انداز، نقشه جامع علمی و آمایش سرزمینبرنامه -6

 هاي توانمندسازي و دانش افزاییاهتمام به برگزاري دوره -7

ئـه ها به منظور به روزرسانی، کارآمدي اعضاي هیأت علمی مؤسسه، غنابخشـی و ارزش مـداري و اراارزیابی و بازنگري محتواي سرفصل  -8

 پیشنهاد لازم به وزارتین حسب مورد 

 تخصصی دانشجویان جهت ورود به جامعه -هاي علمیریزي براي ارتقاي مهارتبرنامه -9

 یند اجرایی شدن نقشه جامع علمی کشور در مؤسسه با هماهنگی وزارت متبوعانظارت و ارزیابی فر -10
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